
Наименование должности Квалификационные требования
Должностной 

оклад, рубли

Архивариус, делопроизводитель, 

заведующий камерой хранения, 

дежурный по этажу, кассир, кассир 

торгового зала, паспортист, секретарь,                                                 

секретарь-машинистка,  экспедитор по 

перевозке грузов

начальное профессиональное 

образование, без предъявления 

требований к стажу работы;                                                                                

или среднее (полное) общее образование 

и специальная подготовка по 

установленной программе без 

предъявления требований к стажу 

работы 

13000

Машинистка

начальное профессиональное 

образование без предъявления 

требований к стажу работы;                                                                         

или среднее (полное) общее образование 

и специальная подготовка по 

установленной программе, печатание со 

скоростью не менее 200 ударов в минуту

13000

Комендант

начальное профессиональное 

образование без предъявления 

требований к стажу работы;                                                                                  

или среднее (полное) общее образование 

и специальная подготовка по 

установленной программе 

13000

Секретарь-стенографистка

начальное профессиональное 

образование без предъявления 

требований к стажу работы;                                                                                       

или среднее (полное) общее образование 

и специальная подготовка по 

установленной программе без 

предъявления требований к стажу 

работы

13000

Старший кассир 
стаж работы в должности кассира не 

менее 2 лет
13400

Старшая машинистка
стаж работы в должности машинистки не 

менее 2 лет
13400

Приложение 5

Профессиональные квалификационные группы общеотраслевых 

должностей руководителей, специалистов и служащих 

Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 

первого уровня"       

1 квалификационный уровень  

2 квалификационный уровень



Лаборант

среднее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы или начальное профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 2 лет  

13800

Администратор

среднее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы;                                                                               

или начальное профессиональное 

образование 

13800

Инспектор по кадрам, инспектор по 

контролю за исполнением поручений, 

диспетчер, диспетчер гаража

среднее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы;                                                                                   

или начальное профессиональное 

образование, специальная подготовка по 

установленной программе и стаж работы 

по профилю не менее 3 лет 

13800

Специалист по работе с молодежью

Среднее профессиональное образование -

программы подготовки специалистов

среднего звена в рамках групп

направлений подготовки, в соответствии с

профессиональным стандартом

«Специалист по работе с молодежью»

(далее Профстандарт) или среднее

профессиональное образование -

программы подготовки специалистов

среднего звена в рамках иных направлений

подготовки, при наличии дополнительного

профессионального образования или

высшее образование (бакалавриат) в

рамках иных направлений подготовки, при

наличии дополнительного

профессионального образования -

программ профессиональной

переподготовки по направлениям в

соответствии  с Профстандартом

13800

Техник, техник по наладке и 

испытаниям, младший системный 

администратор

среднее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы

13800

Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 

второго уровня"  

1 квалификационный уровень



Заведующий архивом

среднее профессиональное образование 

и стаж работы по делопроизводству не 

менее 2 лет

15100

Заведующий канцелярией

среднее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы;                                                                          

или начальное профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 3 лет

15100

Заведующий складом 

среднее профессиональное образование 

и стаж работы не менее 1 года;                                                                                                              

или среднее (полное) общее образование 

и стаж работы не менее 3 лет 

15100

Заведующий хозяйством

среднее профессиональное образование 

и стаж работы по хозяйственному 

обслуживанию не менее 1 года;                                                                                      

или начальное профессиональное 

образование и стаж работы по 

хозяйственному обслуживанию не менее 

3 лет 

15100

Старший администратор

среднее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы;                                                                               

или начальное профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 2 лет

15100

Старший диспетчер
стаж работы в должности диспетчера не 

менее 2 лет
15100

Старший инспектор по кадрам
стаж работы в должности инспектора по 

кадрам не менее 2 лет
15100

Старший лаборант

среднее профессиональное образование 

и стаж работы в должности лаборанта не 

менее 2 лет или высшее 

профессиональное образование без 

предъявления требований к стажу 

работы 

15100

Техник по эксплуатации сетей и 

сооружений водопроводно-

канализационного хозяйства

среднее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы в должности 

техника не менее 2 лет

15100

Техник 2 категории

среднее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы в должности 

техника не менее 2 лет

15100

2 квалификационный уровень



Начальник хозяйственного отдела

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 2 лет;                                                                              

или среднее профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 5 лет 

16300

Техник 1 категории

среднее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы в должности 

техника 2 категории не менее 2 лет

16300

Заведующий общежитием

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 1 года;  или среднее 

профессиональное образование и стаж 

работы по специальности не менее 3 лет 

16300

Заведующий производством   (шеф-

повар)

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 3 лет;  или среднее 

профессиональное образование и стаж 

работы по специальности не менее 5 лет

16300

Заведующий столовой

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 3 лет; или среднее 

профессиональное образование и стаж 

работы по специальности не менее 5 лет

16300

Заведующий комбината студенческого 

питания

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 3 лет;                                                                             

или среднее профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 5 лет

16300

Старший производитель работ (прораб), 

начальник ремонтно-строительного 

участка филиала

высшее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы в 

строительстве на инженерно-

технических должностях не менее 3 лет;                                                                                        

или среднее профессиональное 

(техническое) образование и стаж 

работы в строительстве на инженерно-

технических должностях не менее 5 лет

16300

3 квалификационный уровень



Механик гаража 

высшее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы по 

специальности на инженерно-

технических должностях не менее 3 лет;                                                                                          

или среднее профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности на инженерно-

технических должностях не менее 5 лет.

17100

Заведующий гаража

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 3 лет;                                                                               

или среднее профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 5 лет.

18200

Начальник участка

высшее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 2 лет;                                                                                

или среднее профессиональное 

образование и стаж работы по 

специальности не менее 3 лет 

18200

Начальник цеха 

высшее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы на 

руководящих должностях не менее 3 лет;                                                                             

или среднее профессиональное 

(техническое) образование и стаж 

работы на руководящих должностях не 

менее 5 лет 

18200

4 квалификационный уровень

5 квалификационный уровень



Аналитик, бухгалтер,  документовед, 

инженер, инженер по комплектации 

оборудования, инженер по надзору за 

строительством, инженер по наладке и 

испытаниям,инженер по охране труда и 

технике безопасности,  инженер по 

гражданской обороне и чрезвычайным 

ситуациям, инженер-нормировщик, 

инженер-теплотехник, инженер-

энергетик, инженер-программист, 

инженер-системный программист, 

инженер-электроник, переводчик, 

экономист, юрисконсульт

высшее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы

19600

Технолог

высшее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы или среднее профессиональное 

образование и стаж работы в должности 

техника-технолога не менее 3 лет либо 

других должностях,замещаемых 

специалистами со средним 

профессиональным образованием, не 

менее 5 лет 

19600

Программист, электроник,  конструктор

высшее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы

19600

Биолог 

высшее специальное образование без 

предъявления требований к стажу 

работы 19600

Специалист по кадрам

высшее профессиональное образование 

без предъявления требований к стажу 

работы

19600

Менеджер, менеджер по рекламе

высшее профессиональное образование 

по специальности "менеджмент";                                                                          

или высшее профессиональное 

образование и дополнительная 

подготовка в области теории и практики 

менеджмента, стаж работы по 

специальности не менее 2 лет

19600

Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 

третьего  уровня"   

1 квалификационный уровень



Специалист по связям с 

общественностью

высшее профессиональное образование 

по специальности "связи с 

общественностью" без предъявления 

требований к стажу работы;                                                                          

или высшее профессиональное 

образование и дополнительная 

подготовка по специальности "связи с 

общественностью" без предъявления 

требований к стажу работы

19600

Специалист по противодействию 

коррупции и экстремизму
высшее  профессиональное образование 19600

Специалист по охране труда

высшее образование по направлению 

подготовки «Техносферная 

безопасность» или соответствующим ему 

направлениям подготовки по 

обеспечению безопасности 

производственной деятельности; высшее 

образование и дополнительное 

профессиональное оброазование 

(профессиональная переподготовка) в 

области охраны труда; среднее 

профессиональное образование и 

дополнительное прфоесиональное 

образование (профессиональная 

переподготовка) в области охраны труда, 

а также опыт работы в области охраны 

труда не менее 3х лет

19600

Специалист в сфере закупок

высшее  образование - бакалавриат или 

дополнительное профессиональное 

образование-программы повышения 

квалификации/или программы 

профессиональной переподготовки  

сфере закупок

19600

2 внутридолжностная категория: 

бухгалтер, документовед, инженер, 

инженер по комплектации 

оборудования, инженер по надзору за 

строительством, инженер по наладке и 

испытаниям,инженер по охране труда и 

технике безопасности, инженер по 

гражданской обороне и чрезвычайным 

ситуациям, инженер-нормировщик, 

инженер-теплотехник, инженер-

энергетик, инженер-программист, 

инженер-системный программист, 

инженер-электроник, переводчик, 

экономист, юрисконсульт

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по соответствующей 

должности не менее 3 лет.

21200

2 квалификационный уровень



2 внутридолжностная категория: 

программист, электроник, конструктор 

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по соответствующей 

должности не менее 3 лет.

21200

1 внутридолжностная категория: 

бухгалтер, инженер, инженер по 

комплектации оборудования, инженер 

по надзору за строительством, инженер 

по наладке и испытаниям, инженер по 

охране труда и технике безопасности, 

инженер по гражданской обороне и 

чрезвычайным ситуациям, инженер-

нормировщик, инженер-теплотехник, 

инженер-энергетик, инженер-

программист, инженер-системный 

программист, инженер-электроник, 

переводчик, экономист, юрисконсульт

высшее профессиональное образование 

и стаж работы в должности специалиста 

2 категории не менее 3 лет.

22400

1 внутридолжностная категория: 

программист, электроник, конструктор 

высшее профессиональное образование 

и стаж работы в должности специалиста 

2 категории не менее 3 лет.

22400

системный администратор

высшее профессиональное образование 

и стаж работы не менее одного года в 

области технической поддержки, 

администрирования, программирования 

устройств инфокоммуникационных 

систем

22400

Ведущий: бухгалтер, инженер, инженер 

по комплектации оборудования, 

инженер по надзору за строительством, 

инженер по наладке и испытаниям,  

инженер по охране труда и технике 

безопасности, инженер по гражданской 

обороне и чрезвычайным ситуациям, 

инженер-нормировщик, инженер-

теплотехник, инженер-энергетик, 

инженер-программист, инженер-

системный программист, инженер-

электроник, специалист научно-

исследовательской части; переводчик, 

экономист, юрисконсульт

высшее профессиональное образование 

и стаж работы в должности специалиста 

1 категории не менее 3 лет.

23900

Ведущий биолог

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по соответствующей 

должности по 1 категории не менее 3 

лет.

23900

3 квалификационный уровень

4 квалификационный уровень



Ведущий специалист по связям с 

общественностью

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по соответствующей 

должности по 1 категории не менее 3 

лет.

23900

Ведущий: программист, электроник, 

конструктор

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по соответствующей 

должности по 1 категории не менее 3 

лет.

23900

Старший специалист по закупкам

высшее образование-бакалавриат, 

дополнительное профессиональное 

образование-программы повышения 

квалификации/или программы 

профессиональной переподготовки в 

сфере закупок, не менее 3 лет в сфере 

закупок

23900

Ведущий: системный администратор

высшее образование - специалитет, 

магистратура и стаж работы не менее 3 

лет в области администрирования, 

программирования устройств 

инфокоммуникационных систем.

23900

Старший инженер (ВУЦ)

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по соответствующей 

должности  не менее 3 лет.

23900

Главный специалист по ведению 

воинского учета и бронированию 

граждан, главный специалист по 

мобилизационной работе

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 5 лет

25800

Заместитель главного бухгалтера 

университета

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности в 

высшем учебном заведении не менее 7 

лет

30800

Главный бухгалтер структурного 

подразделения, включая филиал 

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 5 лет

25800

5 квалификационный уровень



Начальник отдела безопасности, 

начальник отдела охраны труда и 

техники безопасности, начальник 

отдела капитального строительства, 

начальник производственного отдела, 

начальник отдела эксплуатации и 

контроля, начальник спецотдела (1 

отдела), начальник технического 

отдела, начальник отдела 

делопроизводства и контроля,  

начальник информационной службы, 

начальник отдела мультимедийных и 

информационных технологий, 

начальник отдела автоматизации 

управления учебным процессом, 

начальник отдела технической 

поддержки, начальник отдела 

(Инжиниринговый центр по 

переработке техногенного сырья), 

начальник отдела экопросвещения, 

начальник отдела по эксплуатации 

причальных сооружений, объектов 

инфраструктуры баз практик; 

начальник отдела по эксплуатации 

автостоянки ФГБОУ ВО "ИГУ"; 

начальник отдела кадров структурного 

подразделения, включая филиал; 

руководитель службы охраны труда.  

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 5 лет

27800

Начальник контрактной службы

высшее профессиональное образование 

или прохождение профессиональной 

подготовки или повышение 

квалификации по программам 

дополнительного профессионального 

образования  в сфере закупок, 

специальные знания и навыки в сфере 

закупок; до 1 января 2016 года 

допускается высшее профессиональное 

образование или прохождение 

профессиональной подготовки или 

повышение квалификации по 

программам дополнительного 

профессионального образования  в сфере 

рамещения заказов на поставки товаров.

27800

Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 

четвертого  уровня"

1 квалификационный уровень



Начальник ремонтно-строительного 

отдела, начальник отдела расчетов по 

заработной плате и стипендиальному 

обеспечению, начальник отдела учета 

материальных ценностей и услуг, 

начальник отдела учета финансовых 

активов и обязательств,начальник 

отдела систем управления

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 5 лет

27800

Пресс-секретарь ректора

Высшее образование, дающее право на 

ведение профессиональной деятельности 

в сфере рекламы и связей с 

общественностью, без  предъявления 

требований к стажу работы

27800

Начальник отдела автоматизированной 

системы управления,                            

начальник отдела автоматизации 

управления учебным процессом, 

начальник службы транспортного 

обеспечения университета,                                                                         

начальник отдела по обеспечению 

управления имущественным 

комплексом, начальник отдела по 

связям с общественностью, начальник 

отдела внутреннего контроля, 

начальник управления 

информационного обеспечения, 

делопроизводства и контроля

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 5 лет

27800

Главный: аналитик, инженер, механик, 

энергетик

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 5 лет

29100

Директор комбината студенческого 

питания; начальник административно-

хозяйственной части

высшее профессиональное образование 

и стаж работы по специальности не 

менее 5 лет

30800

2 квалификационный уровень

3 квалификационный уровень


