
[bookmark: P51]ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ 
на присуждение именной стипендии Губернатора Иркутской области студентам (курсантам) государственных образовательных организаций высшего образования в Иркутской области и аспирантам (адъюнктам) государственных образовательных организаций высшего образования и научных организаций в Иркутской области, ординаторам государственных образовательных организаций высшего образования в Иркутской области

В Заявке заполняется каждый пункт, если какие-то данные у кандидата отсутствуют, то необходимо писать «отсутствует» или «=0»
Сведения, указанные в Заявке, подтверждаются документами (заверенными организацией), входящими в комплект заявки.
[bookmark: _GoBack]Если какие-то сведения, указанные в Заявке не подтверждены документально, то они в зачет не принимаются.
Кандидатами на присуждение стипендий могут выступать:
Аспиранты (адъюнкты) и ординаторы в возрасте до 35 лет (до достижения возраста 35 лет на момент подачи заявки) !!!

	) ординаторы образовательных организаций в возрасте до 35 лет,Поле Заявки
	Пример заполнения
	
	Инструкция по заполнению

	Ф.И.О. кандидата
	Иванов Иван Иванович 

Иванова (Петрова) Мария Ивановна
	
	Заполняется фамилия, имя, отчество согласно паспорта, на русском языке.
К заявке прилагается копии первой страницы паспорта + страницы с пропиской в Иркутской области (если прописка временная, то прилагается копия документа о временной прописке в Иркутской области).
Если кандидат изменял фамилию, то в скобках указывается его предыдущая фамилия, а к пакету документов прилагается копия Свидетельства об изменении фамилии.

	Дата рождения кандидата
	01.01.2001г.
	
	Дата рождения указывается в числовом формате день-месяц-год

	Телефон контактный
	8(914)999-99-99
	
	Указывается номер сотового телефона кандидата

	Государственная образовательная организация высшего образования в Иркутской области или научная организация в Иркутской области
	ФГБОУ ВО Иркутский государственный университет
	
	Полное наименование в соответствии с Уставом государственной образовательной организации высшего образования или научной организации

	Форма обучения (бакалавриат, специалитет, магистратура, аспирантура, адъюнктура)
	бакалавриат
	
	Указывается форма обучения, по которой кандидат обучается в настоящее время
Обращаем Ваше внимание, что к:
1. студентам (курсантам) относятся кандидаты, обучающиеся по формам обучения: бакалавриат, специалитет, магистратура;
2. аспирантам (адъюнктам) относятся кандидаты, обучающиеся по формам обучения аспирантура, адъюнктура;
Согласно п.19в Положения об именных стипендиях, если кандидат за время обучения в образовательной или научной организации был признан стипендиатом в одной из категорий либо студенты (курсанты) либо аспиранты, то ему будет отказано во включении в кандидаты.
Например:
- если кандидат уже был Стипендиатом по форме обучения балакавриат в одном ВУЗе, то не имеет права подавать новую заявку, если обучаетесь в магистратуре в этом же или в другом ВУЗе;
- если кандидат уже был Стипендиатом в категории студент (бакалавр, магистр, специалист), но имел другую фамилию, обучался в другом вузе, на другой форме обучения, он не имеет права подавать новую заявку, если находится в той же самой категории студент;
- кандидат имеет право подавать заявку, если он был Стипендиатом в категории «студент (курсант)», а заявку подает в категории «аспирант (адъюнкт)»

	Наименование образовательной программы, которую осваивает кандидат 
	Технология процессов
	
	Указывается наименование образовательной программы (наименование специальности), по которой обучается кандидат в настоящее время

	Дата приема кандидата на обучение в государственную образовательную организацию высшего образования в Иркутской области или научную организацию в Иркутской области 
(год поступления/курс обучения на дату подачи документов)
	2017год/4 курс
	
	Указывается:
1. год приема кандидата на обучение по той форме обучения, по которой кандидат обучается в настоящее время;
2. курс обучения на момент подачи заявки.
Именно эта дата берется в расчет при оценке достижений кандидата.
Например, если кандидат обучается в магистратуре с 2018 года, то Дипломы/сертификаты/гранты/стипендии берутся в расчет с даты поступления на данную форму обучения, т.е. с 01.09.2018 года.


	Сведения о банковском счете кандидата 
	
	
	Все строки обязательны к заполнению согласно Выписки из банка
Денежные средства перечисляются Стипендиату по реквизитам, указанным в Заявке.
Заявка Стипендиата прилагается к финансовым документам, направляемым в Федеральное Казначейство.
В случае неверно указанных реквизитов, денежные средства не поступят на счет получателя.

	Наименование Банка получателя
	
	
	Сведения заносятся из Выписки из Банка

	БИК Банка получателя
	
	
	Сведения заносятся из Выписки из Банка

	ИНН Банка получателя
	
	
	Сведения заносятся из Выписки из Банка

	КПП Банка получателя
	
	
	Сведения заносятся из Выписки из Банка 
(Этот пункт обязательно заполняется)

	Корреспондентский счет Банка получателя 
	
	
	Сведения заносятся из Выписки из Банка

	Номер счета получателя 
	40817… 
(20 знаков)
	
	Сведения заносятся из Выписки из Банка

	Ф.И.О. научного руководителя 
	
	
	Указывается фамилия, имя, отчество научного руководителя аспиранта (адъюнкта)




	

	
	Пример заполнения
	Инструкция по заполнению

	№ п/п
	Наименование критерия конкурса
	Документы, подтверждающие соответствие кандидата критериям конкурса
	

	1.

	Признание кандидата победителем
 (1-3 места) олимпиад, конференций, конкурсов научно-исследовательских или инновационных проектов, за исключением грантов
	ПОБЕДИТЕЛЬ региональных мероприятий (наименование диплома/сертификата, наименование мероприятия, город, дата выдачи)
	Диплом победителя Х региональной олимпиады, Иркутск, 2018г.
Диплом 1 степени Х региональной конференции, Иркутск, 2019г.

	1. В Заявке указывается Документ о признании кандидата:
- только ПОБЕДИТЕЛЕМ конкурсов;
- только научно-исследовательских или инновационных конкурсов;
2. НЕ нужно указывать:
- конкурсы песен, танцев, других творческих достижений кандидата;
- документы об УЧАСТИИ в мероприятии.
3. Наименование документа и мероприятия указываются в Заявке согласно прилагаемого документа (диплом/сертификат);
4. Если в дипломе/сертификате не прописана категория мероприятия (региональное/ всероссийское/международное), то прилагается документ, в котором прописан этот статус (если такого документа не будет, то данное мероприятие не будет засчитано при оценке достижений кандидата);
5. Необходимо также учитывать дату выдачи документа, которая не должна быть ранее поступления кандидата на ту форму обучения, с которой кандидат подает Заявку (если кандидат обучается в магистратуре с 2018 года, то Дипломы/ сертификаты берутся в расчет с даты поступления на данную форму обучения, т.е. с 01.09.2018 года).


	
	
	ПОБЕДИТЕЛЬ всероссийских мероприятий (наименование диплома/сертификата, наименование мероприятия, город, дата выдачи)
	Диплом за 1 место Х всероссийской олимпиады, Москва, 2018г.
	

	
	
	ПОБЕДИТЕЛЬ международных мероприятий (наименование диплома/сертификата, наименование мероприятия, город, дата выдачи)
	Диплом за 1 место Х международной олимпиады, Пекин, 2018г.
	

	2.
	Наличие у кандидата документа, удостоверяющего исключительное право кандидата на достигнутый им научный (научно-методический, научно-технический, научно-творческий) результат интеллектуальной деятельности (свидетельство, патент)
	наличие 1 документа
	Патент №… от 11.11.2019г. (копия прилагается)
	1. В зависимости от количества патентов/ свидетельств, сведения о них заносятся в Заявку в соответствующую строку (или «наличие 1 документа» или «наличие 2 и более документов»).
2. Необходимо указывать номер и полную дату документа.
3. К заявке необходимо прикладывать копию документа, в которой отражены: номер, дата и ФИО кандидата, подающего заявку.
4. Необходимо учитывать дату выдачи документа, которая не должна быть ранее поступления кандидата на данную форму обучения.

	
	
	наличие 2 и более документов
	
	

	3.
	Получение кандидатом в течение двух лет (для кандидатов - студентов, курсантов), одного года (для кандидатов - аспирантов), предшествующих присуждению стипендии, Грантов на осуществление научных, научно-технических, инновационных проектов и программ, а также именных Стипендий
	получение 1 гранта
	
	1. В зависимости от количества грантов, сведения о них заносятся в Заявку в соответствующую строку (или «получение 1 гранта» или «получение более 1 гранта»).
2. Необходимо указывать название, номер гранта, фонд, руководителя проекта.
3. Наличие именных стипендий справкой из Деканата, выпиской из Приказа, справкой из Фонда, списком победителей стипендиального конкурса из открытого источника (указывается источник).
4. К заявке необходимо прикладывать копию документа (сертификат, договор, приказ), подтверждающего номер, дату и ФИО кандидата, подающего заявку.
5. Договоры д.б. подписаны с двух сторон.
6. Можно прилагать Выписку с личного кабинета грантополучателя, где видно номер, дата Гранта, ФИО кандидата – студента/аспиранта)
7. Если грант выигран Руководителем аспиранта/студента, то в обязательном порядке дополнительно прилагается документ, где указано ФИО кандидата, входящего в команду исполнения проекта по гранту.
8. Необходимо учитывать дату выдачи документа, которая не должна быть ранее поступления кандидата на данную форму обучения.

	
	
	получение более 1 гранта
	1.Грант РФФИ №… «наименование», руководитель Сидоров А.А.
(выписка прилагается)
2.Грант ИрНИТУ на выполнение инновационного проекта, 2018г.
(копия диплома прилагается)
3.Стипендия Президента РФ, 2019 (выписка из Приказа прилагается).
	

	4.
	Наличие у кандидата публикаций в рецензируемых научных журналах мира, индексируемых в реферативно-библиографических базах данных научного цитирования «Сеть науки» (WEB of Science), Scopus за время обучения в образовательной или научной организации
Обязательна ссылка на статью, размещенную на e-library либо другой интернет-ресурс

	наличие 1 публикации
	Иванова О.М., Иванов И.И. Мониторинг мониторинга // Молодежный вестник ИИИИ. 2019. Т. 9. № 1. С. 121-124.
https://elibrarv.ru/item.asp?id=373708 – обязательно д.б. номер статьи 

	1. В Заявке указывается ссылка на публикацию:
ФИО, наименование статьи//наименование издания, год, №, страницы; ссылка на страницу статьи на сайте https://elibrary.ru
2. Публикации не должны повторяться в пп.4,5,6. 
3. В зависимости от количества публикаций, сведения о них заносятся в Заявку в соответствующую строку (или «наличие 1 публикации» или «наличие 2 и более публикаций»).
4. К заявке обязательно прилагается выписка с сайта Elibrarv.ru или Scopus.com, в которой отражаются все выходные данные публикации (ФИО автора – кандидата, наименование статьи, издание, страницы), а также отражается принадлежность публикации или издания к Scopus, ВАК, РИНЦ.
5. Если Выписка делается с сайта Elibrarv.ru, то можно ее предоставлять в 2 вариантах:
5.1. Списком публикаций автора по каждому конкретному фильтру (РИНЦ, ВАК, Scopus) отдельно;
(Выбирается «Автор», затем «Список публикаций автора», фильтр «публикации автора, включенные в РИНЦ», либо «статьи в российских журналах, включенных в текущий перечень ВАК», либо «статьи в журналах, входящих в Web of Science или Scopus». Выпадающий список публикаций печатается вместе с ФИО автора и выбранным фильтром);
5.2. Информация о каждой публикации
(elibrary ID; наименование статьи; ФИО автора, источник, библиометрические показатели (Входит в РИНЦ – да; Входит в Scopus – да). В данном варианте не будет отражено подтверждение ВАК, поэтому нужно дополнительно прилагать Информацию об издании с сайта elibrary, где видно подтверждение, что Издание входит в Перечень ВАК (да).
6. Прилагать статьи в печатном виде НЕ требуется. 
7. Подтверждение необходимо как доказательство того, почему публикация отнесена кандидатом в конкретный пункт.
8. Если по публикации не прилагается подтверждение того, что она относится к РИНЦ, ВАК, Scopus(WofS), то публикация не принимается в зачет при начислении баллов.
9. Комиссия оставляет за собой право проверки предоставленных авторами-кандидатами подтверждающих сведений.

	
	
	наличие 2 и более публикаций
	
	

	5.
	Наличие у кандидата публикаций в изданиях, входящих в Перечень рецензируемых научных изданий, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук (издания Высшей аттестационной комиссии при Министерстве образования и науки Российской Федерации) за время обучения в образовательной или научной организации
Обязательна ссылка на статью, размещенную на e-library либо другой интернет-ресурс

	наличие 1 - 2 публикаций
	Иванова О.М., Иванов И.И. Мониторинг мониторинга // Молодежный вестник ИИИИ. 2019. Т. 9. № 1. С. 121-124.
https://elibrarv.ru/item.asp?id=373708 – обязательно д.б. номер статьи

	

	
	
	наличие 3 и более публикаций
	
	

	6.
	Наличие у кандидата публикаций в библиографической базе данных научных публикаций российских ученых «Российский индекс научного цитирования» (РИНЦ) за время обучения в образовательной или научной организации
Обязательна ссылка на статью, размещенную на e-library либо другой интернет-ресурс


	наличие 1 - 5 публикаций
	Иванова О.М., Иванов И.И. Мониторинг мониторинга // Молодежный вестник ИИИИ. 2019. Т. 9. № 1. С. 121-124.
https://elibrarv.ru/item.asp?id=373708 – обязательно д.б. номер статьи
	

	
	
	наличие 6 и более публикаций
	
	

	7.
	Получение кандидатом по итогам промежуточной аттестации в течение не менее двух семестров подряд, предшествующих присуждению стипендии, оценок успеваемости «отлично» или «отлично» и «хорошо» (при наличии не менее 50 процентов оценок успеваемости «отлично» от общего количества полученных оценок успеваемости)
	от 50% до 84,9% оценок успеваемости «отлично»
	
	1. В зависимости от % успеваемости, сведения заносятся в Заявку в соответствующую строку;
2. Пример формулировки – «87% оценок «отлично» (справка прилагается);
3. Подтверждение – это Справка от Вуза, которая должна содержать:
3.1. таблицу с оценками за период не менее двух семестров подряд;
3.2. формулировку после таблицы: «Студент/ аспирант  ФИО  по итогам аттестации за семестры (…, ….) имеет …..процентов оценок успеваемости «отлично» от общего количества полученных оценок успеваемости»,  академическая задолженность за весь период обучения отсутствует
4. процент (%) оценок «отлично» считается как отношение количества оценок «отлично» к общему количеству оценок «отлично» и «хорошо» за период не менее чем последние 2 семестра. Оценка «Зачет» в расчет не принимается;
5. Кандидат может подавать Заявку если он набрал не меньше 50% оценок отлично за период не менее чем последние 2 семестра.

	
	
	от 85% до 99,9% оценок успеваемости «отлично»
	
	

	
	
	100% оценок успеваемости «отлично»
	Отчет об успеваемости аспиранта, 100% оценок «отлично» (Справка прилагается)
	

	8.
	Наличие индекса Хирша
	от 1 до 3
	


	1. В зависимости от значения индекса Хирша в соответствии с данными  elibrarv.ru, сведения заносятся в Заявку в соответствующую строку «от 1 до 3» либо «от 4 и более».
2. Пример формулировки – «Индекс Хирша =…».  Даже если он равен нулю.
3. Если Индекс Хирша больше нуля, то к заявке прилагается подтверждение – выписка с сайта Elibrary с указанием ФИО и значения индекса.

	
	
	от 4 и более
	Индекс Хирша = 5
(выписка с elibrarv.ru прилагается)
	




